
IC Holding Satın Alma Platformu – Tedarikçi Kullanım 
Kılavuzu 

 

IC Holding Satın Alma Sistemi'nde kullanıcı hesabınız oluşturulduğunda, sistemde tanımlanmış 
olan iletişim e-posta adresinize IC Satın Alma Destek <satinalma@ic.com.tr> adresinden şifre 
ve kullanıcı adınızı içeren otomatik bir e-posta gönderilecektir. 

 

 

Sisteme giriş yapmak için öncelikle e-posta doğrulama kodunu giriş yapmanız gerekmektedir. Bu 
6 haneli güvenlik kodu e-postanıza otomatik mail gelecektir. 

 



 

 

 

Sistem yeni şifre belirleme ekranına yönlendirecek. Şifre belirleme sayfasında belirtilen kriterleri 
sağlayarak şifrenizi belirleyebilirsiniz. Zorunlu alanları doldurduktan sonra Şifreyi Belirle ve 
Giriş Yap butonuna basmanız gerekmektedir. 



 

Aktivasyonun tamamlanması için e-mail adresinize gelen e-posta doğrulama kodu ile Devam Et 
butonunu tıklamanız gerekmektedir. Sonrasında IC Holding Satın Alma Sistemi'nde ana sayfa 
açılacaktır. 

Kayıtlı şirket bilgilerini düzenleyebilmek için ekranın sol kısmında yer alan Tanımlar alanında yer 
alan açılır panodan Firmalar menüsü seçilir. 

Kayıt işlemi 3 aşamadan oluşmaktadır. Daha önce Promena girişleri tamamlanan tedarikçiler 
sistemde yer aldığı için 1. Aşama Genel Bilgiler ekli olarak gelecektir. Kategori seçimi onaylanan 
tedarikçilerin Kategorileri IC Holding Satın Alma Platformunda otomatik Onaylı gelmiş olup, 
istediğimiz diğer doldurulması zorunlu alanlar için giriş yapmaları gerekmektedir. 

 



 

Kategori durumu “Onay Verildi”, Durum “Onay Bekliyor” statüsünde gözükecektir. 

 

Kategori durumu “Onay Verildi” tedarikçilerin sağ tarafta kalem ikonuna tıklayarak, eksik ve 
zorunlu olan tüm alanları doldurup, İleri butonunu basınız. 

 



 

Son aşama da ise ilgili alanları doldurup, en altta sağdaki Kaydet ve Güncelle tıklanarak, IC 
Holding yetkililerinin onayına gönderilecektir. 

 

Kategori onayı olmayan tedarikçiler, sistemde kendi durumlarını Durum “Onay Bekliyor” ve 
Kategori durumu “Onay Bekliyor” olarak görecektir. 

Kategori seçimi için 1. Aşama Genel Bilgiler alanında en alttaki Tedarik Edilen Ürün/Hizmet 
alanından maks 20 kategori seçimi yaparak İleri butonunu tıklayınız. 
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